附件3          
         线上面试操作指南

线上面试采用“双机位”腾讯会议视频模式，考生需准备好可以支持“双机位”运行的硬件设备，包括两部带摄像头的设备，电脑（笔记本电脑、台式机）、平板电脑或者手机均可，以及可进行通话的麦克风、音响、支架等设备。面试前按要求安装调试好设备。
1、 第一机位为面试主机位
设备要求为笔记本电脑或台式机，网络建议使用WIFI。PC 端操作步骤如下：
1. 下载链接：https://meeting.tencent.com/activities/，点击下方红框内“免费下载”，下载并安装对应操作系统软件。
[image: ]



[image: ]



2. 使用考生个人手机号码1及密码，注册登录腾讯会议，主机位命名为“岗位编号+姓名+主机位”。
[image: ][image: ]

3. 登录成功后，点击上方红框内“加入会议”，输入工作人员提供的会议号，进入面试“等候室”。
[image: ][image: 2927242d274b6e22b0cb88239ab39c9]
4. 待工作人员接进“备考室”后，点击下方红框内“解除静音”“开启视频”，保持在线状态，等待工作人员指令。
[image: ]

5. 进入“备考室”后可在右下角红框内“设置”中设定本地电脑的声音与视频设备的参数数值。
[image: 92f468452fb95c4fca865fd46898df8]
[image: 2b535ad4b1b36fa548623c5c7a1ddd2][image: ]

6. “备考室”主要用于资格复审，请考生提前准备好相应材料进行核验。
7.  资格复审结束后，请考生等待工作人员的安排进入“考试室”。在此期间，请考生耐心候考，不得离开视频画面。
8.  待屏幕出现加入讨论组的画面时，点击“加入”、进入“考试室”。根据考官指引开始面试，请全程按要求作答，不得透露个人信息。
[image: ]

9.  面试结束，请考生不要自行退出会议，等待工作人员拉进“考后大厅”。屏幕出现加入讨论组的画面时，点击“加入”。
[image: 8269bfaa4878b9f1ed6f05f5c118f31]

10. 待考生本人所在考场半天面试全部结束后，由工作人员移出会议，结束全部线上面试流程。

二、第二机位为面试副机位（监考机位）
建议设备为平板电脑或开启免打扰状态的手机，网络建议使用移动网络（区别于主机位的WIFI，避免因一方不稳定，造成同时掉线）。APP 端操作步骤如下：
1. [bookmark: _GoBack]在应用程序商店里搜索“腾讯会议”，并下载。
[image: 5f6d4996a94938311f8fde42f31b2b2]
2. 使用考生个人手机号码2及密码，注册登录腾讯会议，副机位命名为“岗位编号+姓名+副机位”。
[image: ][image: 69baf5abf8b35e4108605f84fe442ab]
3. 登录成功后，点击上方红框内“加入会议”，输入工作人员提供的会议号，将中间红框内的“开启麦克风”“开启扬声器”保持关闭状态后，点击下方红框内“加入会议”，进入等候室。
[image: ][image: ][image: ]

4. 待工作人员接进“备考室”后，保持在线状态。
[image: ]
5. 进入“备考室”后，考生把该机位放在自己后上方1米处成45°拍摄，需全程清晰显示考生面试环境和主镜头屏幕。





[image: C:\Users\ZHONGQ~1.ZHA\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ca8dc710f3e8e919a036bf121e2e49a.png]

6. 在“备考室”完成资格复审后，待屏幕出现加入讨论组的画面时，点击“加入”、进入“考试室”。
[image: ]
7. 在“考试室”完成面试后，待屏幕出现加入讨论组的画面时，点击“加入”、进入“考后大厅”。
[image: ]

8. 待考生本人所在考场半天面试全部结束后，由工作人员移出会议，结束全部线上面试流程。
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