附件1：           《岗位说明书》
	岗 位
基 本
信 息
	单位名称
	计划财务处（财务结算中心）

	
	职位名称
	[bookmark: _GoBack]出纳（或会计）工作人员（非编制）

	岗 位
概 述
	主要负责出纳或会计相关工作

	岗 位
职 责
	1、按财务要求，完成日常出纳（或会计）工作；
2、做好岗位财务安全工作，不得出现安全隐患；
3、完成领导交办的其他临时性工作。

	任 职
条 件
资 格
	
1、遵纪守法，品行端正，具有良好的职业道德，乐于奉献，责任意识和团结协作精神强；
2、具有大专（含）以上学历； 
3、具有会计从业资格证书；
4、年龄在40周岁以下（即1976年1月1日以后出生）；
5、身体健康；
6、有财务工作经验的优先。





